PATVIRTINTA

VieSosios jstaigos CPO LT direktoriaus 2018
m. lapkri¢io 26 d. jsakymu Nr. 3V-394

Aktuali redakcija nuo 2020 m. lapkricio 26 d.

VIESOSIOS ISTAIGOS CPO LT )
VYKDOMU VIESUJU PIRKIMU TVARKOS TAISYKLES

I. BENDROJI DALIS

1. VieSosios jstaigos CPO LT (toliau — Perkancioji organizacija, CPO LT) vykdomy vieSyjy
pirkimy tvarkos taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja Perkanciosios organizacijos prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimas), pirkimus, kuriuos Perkancioji organizacija
atlieka pagal kity perkanCiyjy organizacijy suteiktus jgaliojimus, §iy pirkimy subjekty teises,
pareigas, atsakomybe, pirkimy kontrolés tvarka.

2. Visi pirkimai privalo biiti vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy
jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK),
Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais jstatymais ir
jstatymus jgyvendinanciaisiais bei Perkanciosios organizacijos vidiniais teisés aktais.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. pirkimas pagal jgaliojima — pirkimas, kuris atlickamas pagal kitos perkanciosios
organizacijos suteiktg jgaliojima.

3.2. Pirkimy iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

3.3. Pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas,
kuris perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai
tokiems pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant Pirkimy organizatoriy, turi
biti atsizvelgiama ] jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity
pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty iSmanymg. Pirkimy organizatoriai turi buti tik
nepriekaistingos reputacijos asmenys.

3.4. Pirkimy valdymo sistema — vieSosios jstaigos CPO LT naudojama programiné jranga,
skirta pirkimy planavimui, vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdve¢je.

3.5. kitos Taisyklése vartojamos savokos atitinka Viesyjy pirkimy jstatyme, Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSe ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3.5%. Taisyklés netaikomos pirkimams pagal kity perkanciyjy organizacijy jgaliojimus, kai
siekiant uztikrinti vieSojo intereso apsauga, jskaitant visuomenés sveikatos ir aplinkos apsauga, reikia
skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby.

I1. PIRKIMU PLANAVIMAS

4. Pirkimy iniciatoriai ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 15 dienos,
Pirkimy valdymo sistemos priemonémis uZpildydami pirkimo poreikio pateikimo forma, pateikia
informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais.

5. Pries pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacija apie poreikj jsigyti
prekiy, paslaugy ar darby, Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo
metodikos patvirtinimo* (toliau — Metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis kainomis, panasiy
pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais nustatyti pirkimo verte. Uz nustatyta pirkimo vertg, taip pat
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uz kitos Pirkimy valdymo sistemos priemonémis pateiktos informacijos teisingumg yra atsakingas
Pirkimy iniciatorius.

6. Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy
planavima (toliau — uz pirkimy planavima atsakingas darbuotojas), pagal Pirkimo iniciatoriy pateikta
pirkimy poreikij, vadovaudamasis Metodika, Pirkimy valdymo sistemoje rengia planuojamy vykdyti
einamaisiais kalendoriniais metais vieSyjy pirkimy plang (toliau — Pirkimy planas).

7. Pirkimy planas derinamas ir tvirtinamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis. Uz
pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas suderings Pirkimy plang su pirkimy poreikj pateikusiais
Pirkimy iniciatoriais, vyr. buhalteriu ir direktoriaus pavaduotoju, pateikia Pirkimy plang tvirtinti
Perkanciosios organizacijos vadovui.

8. Mety eigoje Pirkimy planas gali buti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius, Taisykliy
5 punkte nustatyta tvarka apskaic¢iuoja pirkimo verte ir informacijg apie poreikj jsigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia Pirkimy valdymo sistemoje, uzpildydamas pirkimo
poreikio pateikimo formg. Uz pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas esant poreikiui parengia
Pirkimy plano pakeitima, suderina jj su Taisykliy 7 punkte nurodytais atsakingais darbuotojais ir
teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos vadovui.

9. Uz pirkimy planavimg atsakingas darbuotojas Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy
pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasSo, patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,.D¢l Informacijos vieSinimo Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo®, nustatyta tvarka Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) skelbia einamaisiais metais planuojamy atlikti vieSyjy
pirkimy suvesting. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15
dienos, o patikslinus Pirkimy plana, — patikslinimai turi biiti paskelbiami ne véliau kaip per 5 darbo
dienas.

10. Iki bus patvirtintas Pirkimy planas ar jo pakeitimas, CPO LT turi teis¢ vykdyti viesaji
pirkima esant abiem Sioms salygoms:

10.1. Pirkimy iniciatorius yra apskai¢iaves pirkimo vert¢ Taisykliy 5 punkte nustatyta tvarka
ir pateikes informacijg apie tokio pirkimo poreikj Pirkimy valdymo sistemoje;

10.2. nekyla abejoniy dél pirkimo biido parinkimo ir Taisykliy 9 punkte nustatyta tvarka apie
viesajj pirkimg yra paskelbta CVP IS.

III. PIRKIMU VYKDYMO TVARKA

11. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti Pirkimy plane esantj pirkimg, Pirkimy valdymo
sistemoje turi uzpildyti vieSojo pirkimo inicijavimo pazymos forma (toliau — Inicijavimo paZyma).

12. Pirkimo iniciatorius uzpildo Inicijavimo pazyma ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir / ar
dokumentais, i1Sskyrus, kai Pirkimy valdymo sistemoje néra atitinkamy pasirinkimy ir/ar dokumenty
ir (ar) juos leidziama pateikti laisva forma, kaip nurodyta 12.1-12.6 papunkciuose. Prie inicijavimo
pazymos turi biiti pridéti Sie dokumentai/informacija (Sie dokumentai gali biti nepridedami, kai
Taisykliy nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami Zodziu):

12.1. pirkimo techninés specifikacijos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje
arba pateikiamas atskiras dokumentas laisva forma);

12.2. pagrindinés pirkimo sutarties sglygos arba pirkimo sutarties projektas (pateikiamas
pirkimo sutarties projektas, parengtas pagal CPO LT patvirtintg standarting forma (kai yra));

12.3. tiek¢jo pasiiilymo formos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje,
pateikiant visg reikalinga informacijg ir duomenis Inicijavimo paZymoje. Esant poreikiui Pasiiilymo
forma papildyti informacija, lentelémis (pvz., dél kainos apskai¢iavimo), nenumatytomis Pirkimy
valdymo sistemoje, papildoma informacija pateikiama pridedant dokumentag MS Exel formatu;
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12.4. tiekéjy pasalinimo pagrindai ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jeigu tikrinama)
(Pirkimo iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis CPO parengtais ir esanciais
standartiniais pasirinkimais, jrasant reikalingus duomenis);

12.5. tiekéjy pasitilymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais atvejais,
kai pasirenkamas kainos ar sanaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus (Pirkimo
iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis CPO parengtais ir esanciais
standartiniais pasirinkimais, jrasant reikalingus duomenis);

12.6. pagrindimas, kodél tarptautinis pirkimas neskaidomas j dalis, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatymo 28 straipsnio 2 dalyje (Pirkimo iniciatorius nurodo Inicijavimo pazymoje).

13. Pirkimo iniciatorius yra atsakingas uz Iniciavimo pazymoje ir kituose Taisykliy 12 punkte
nurodytuose dokumentuose pateiktos informacijos teisinguma bei atitikima Viesyjy pirkimy jstatymo
bei kity vieSuosius pirkimus reguliuojanciy teisés akty reikalavimams.

14. Pirkimo iniciatorius Inicijavimo pazymg Pirkimy valdymo sistemoje suderina su Vyr.
buhalteriu, uz pirkimy planavima atsakingu darbuotoju ir teikia tvirtinti Perkanciosios organizacijos
vadovui.

15. CPO LT viesSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka atlieka:

15.1. Pirkimy organizatoriai — mazos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos
budu;

15.2. Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, atlickantis pirkimus i$
centrinés perkanciosios organizacijos — pirkimus, atlickamus 1§ centrinés perkanciosios organizacijos;

15.3. Perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo
19 straipsniu, sudaryta vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — visus kitus pirkimus, i§skyrus
nurodytus Taisykliy 15.1 ir 15.2 papunkciuose.

16. Pirkimo dokumentus rengia Komisija arba Pirkimy organizatorius, tai yra, konkrety
pirkimg vykdantis subjektas. Pirkimo dokumentai rengiami laikantis Viesyjy pirkimy jstatymo, kity
Istatymy ir juos jgyvendinanciy teisés akty reikalavimy.

17. Komisija priima sprendimg ar 1§ anksto paskelbti pirkimo techninés specifikacijos
projekta CVP IS ir Perkanciosios organizacijos interneto svetainéje. Tai atvejais, kai pirkimg vykdo
Pirkimy organizatorius, jis priima ir sprendimg dél techninés specifikacijos projekto iSankstinio
paskelbimo.

18. Pirkimy organizatoriai mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos budu atlieka
Taisykliy IV skyriuje nustatyta tvarka.

19. Pirkimo organizatorius arba Komisijos sekretorius pirkimo sutarties projektg suderina Su
vyr. buhalteriu, teisininku, direktoriaus pavaduotoju ir teikia pasirasyti Perkanciosios organizacijos
vadovui.

20. Pirkimo organizatorius arba Komisijos sekretorius suderina pirkimo sutarties pasira§ymo
datg su tiekéju.

21. Abiem Salims pasiraSius pirkimo sutartj, Pirkimo organizatorius arba Komisijos
sekretorius skenuotg pirkimo sutarties kopijg patalpina Pirkimy valdymo sistemoje. Visus pirkimo
sutarties salygy pakeitimus (jeigu tokiy bus) Pirkimy valdymo sistemoje talpina Pirkimo iniciatorius.

22. Komisijos sekretorius arba pirkima atlikes darbuotojas ne véliau kaip per 15 dieny nuo
pirkimo sutarties sudarymo ar jos pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo pagal jj
pradzios, VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka, turi paskelbti CVP IS
laimejusio dalyvio pasitilyma, sudaryta pirkimo sutart] ir pirkimo sutarties salygy pakeitimus,
18skyrus informacijg, kurios atskleidimas prieStarauty informacijos ir duomeny apsauga
reguliuojantiems teisés aktams arba visuomeneés interesams, pazeisty teisétus konkretaus tiekéjo
komercinius interesus arba turéty neigiamg poveik] tiekéjy konkurencijai.

23. Pirkimo iniciatorius atlieka pirkimo sutar¢iy vykdymo stebéseng ir uztikrina, kad pirkimo
sutartys bty vykdomos tinkamai. Pirkimo iniciatorius, atlikdamas pirkimo sutaré¢iy vykdymo
stebésena, Pirkimy valdymo sistemoje suveda visy pagal pirkimo sutartj gaunamy saskaity-faktiiry
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informacijg ir uztikrina, kad pagal pirkimo sutartj tiekéjui mokama suma nevirSyty pirkimo sutarties
vertes.

24. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar
paslaugas, Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo pazyma d¢l visy tokiy
per metus atlickamy pirkimy.

25. CPO LT viesiesiems pirkimams organizuoti ir vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo
sutarties sudarymo atlikti turi teis¢ jgalioti ir kitas perkancigsias organizacijas.

26. Pirkimy organizatorius arba Komisija bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties sudarymo
turi teise nutraukti vieSojo pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima
numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio 1 dalyje
nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima istaisyti.

IV. MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS APKLAUSOS
BUDU, YPATUMAI

27. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos budu,
turi apklausti ne maziau kaip Keturis potencialius tiekéjus, i§skyrus Taisykliy 28 ir 29 punktuose
nustatytus atvejus.

28. Maziau nei keturi tiekéjai gali buiti apklausiami, kai rinkoje yra maziau tiekéjy, kurie gali
patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi buti apklausiami visi
rinkoje esantys tiekéjai.

29. Vienas tieké&jas gali buti apklausiamas Siais atvejais:

29.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip
3000 Eur (trys tikstan¢iai eury) be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM);

29.2. perkamos prekeés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1ésas;

29.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobtidzio paslaugos, perkamos papildomos prekes ar paslaugos i§ tam tikro tiekejo, techniniu pozitiriu
derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

29.4. pirkimg biitina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo Perkan&iosios
organizacijos delsimo arba neveiklumo;

29.5. perkamos Perkanciosios organizacijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

30. Atliekant maZos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami ZodZiu
arba rastu. Tiekéjai gali buti apklausiami ZodZiu Taisykliy 31 punkte nustatytais atvejais. Visais kitais
atvejais tiekejai apklausiami rastu.

31. Apklausa ZodZiu gali biiti atliekama, jei:

31.1. perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kai pirkimo sutarties vert¢ ne didesné kaip
3000 Eur (trys tikstanéiai eury) be PVM;

31.2. perkamos prekeés ar paslaugos naudojant reprezentacinéms iSlaidoms skirtas 1éSas;

31.3. pirkima biitina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo Perkangiosios
organizacijos delsimo arba neveiklumo;

31.4. perkamos Perkanciosios organizacijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos;

31.5. Taisykliy 29.3 papunktyje numatytais atvejais apklausiamas vienas tickéjas.

32. Kai maZos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos btidu atliekamas:

32.1. zodziu, turi biiti rengiami $ie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

32.1.1. Inicijavimo paZyma, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

32.1.2. tiekejy apklausos pazyma, rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancig
tiekéjy apklausos pazymos formg (toliau — Apklausos pazyma) (iSskyrus atvejus, kai Taisykliy
nustatytais atvejais apklausiamas vienas tiekéjas);

32.1.3. pirkimo sutartis (jeigu sudaroma rastu);
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32.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai mazg pasitilymo
kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

32.2. rastu, turi biiti rengiami Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

32.2.1. Inicijavimo pazyma, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

32.2.2. kvietimas tiekéjams pateikti pasitilymg (pirkimo sglygos);

32.2.3. Apklausos pazyma (iSskyrus atvejus, kai Taisykliy nustatytais atvejais apklausiamas
vienas tiek¢&jas);

32.2.4. pirkimo sutartis (jeigu sudaroma rastu);

32.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, pranesimai tiek&jams ir
kt.).

33. Kai mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos buidu atlickamas rastu, tickéjams turi
biiti pateikiama §i informacija:

33.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybes ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

33.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiskai naudingiausias pasitilymas.
Pasirenkamas vienas i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

33.3. kokias savo sitlomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma;

33.4. kaip Perkancioji organizacija informuos apklausiamg tiekéja apie sprendimg sudaryti
pirkimo sutart;.

34. Pirkimy organizatorius Apklausos pazyma Pirkimy valdymo sistemoje suderina su vyr.
buhalteriu ir Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtu darbuotoju, atsakingu uz viesyjy pirkimy
planavima.

35. Apklausiant zodziu su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

36. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, nustaius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali biiti praSoma
pateikti elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame pac¢iame pirkime dalyvaujantys
tiekéjai turi buti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu
pastu, kartu su kitais pirkimo dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laiSko iSrasas,
patvirtinantis, kuriems tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

V. PIRKIMU PAGAL JGALIOJIMA YPATUMAI

37. Atliekant pirkimus pagal jgaliojima, vadovaujamasi Sio skyriaus nuostatomis, taip pat
taikomos kitos Taisykliy nuostatos (iSskyrus 6 — 10, 14, 15, 19-21, 23, 25, 34 punkty reikalavimus).
Pirkimams atlikti naudojami CPO LT standartinés pirkimo salygos ir sutartys (prekéms, paslaugoms
ir darbams) bei kiti standartiniai pirkimo vykdymui reikalingi dokumentai (kai jie yra parengti).
Siame punkte i§vardinti standartiniai dokumentai saugomi CPO LT saugykloje
\\mainaviete.cpo.lt\saugykla.

38. standartines pirkimo salygas ir sutartis (prekéms, paslaugoms ir darbams) bei kitus
standartinius pirkimo vykdymui reikalingus dokumentus

39. Atlikdama pirkimus pagal jgaliojimg CPO LT:

39.1. konsultuoja jgaliojima suteikusias perkancigsias organizacijas darbo Pirkimy valdymo
sistemoje klausimais;

39.2. atlieka pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo,
pateikia atlikto pirkimo procediiry ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas pirkimo ar preliminarigsias
sutartis (jgaliojimg suteikusiai perkanciajai organizacijai jgaliojus);

39.3. naudodamasi CPO LT darbuotojui suteikta naudotojo teise jgaliojima suteikusios
perkanciosios organizacijos CVP IS paskyroje, paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilymg, sudarytg
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pirkimo sutartj, preliminarigjg sutartj ir Siy sutar¢iy pakeitimus CVP IS, Viesyjy pirkimy jstatymo 86
straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka (jgaliojimg suteikusiai perkanciajai organizacijai jgaliojus).

40. Perkanciosios organizacijos, jgaliojusios CPO LT atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo
sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo, ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety
gruodzio 15 dienos Pirkimy valdymo sistemos priemonémis turi pateikti informacija apie poreikj
jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais, Taisykliy 4 ir 5 punktuose
nustatyta tvarka. Uz pateiktos informacijos teisingumg yra atsakingos jgaliojimg suteikusios
perkanciosios organizacijos.

41. CPO LT ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Taisykliy 39 punkte nurodytos
informacijos gavimo Pirkimy valdymo sistemoje parengia Pirkimy plano projektg. Sudarydama
Pirkimy plany projektus CPO LT, be kita ko, jvertina ar pirkimai gali bati atlickami i§ centrinés
perkanciosios organizacijos, kaip nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnyje, ar pirkimo
objektui taikomi aplinkosaugos, socialiniai kriterijai, taip pat, nustatydama pirkimo pradzia ir pirkimo
biida, jvertina jgaliojimg atlikti pirkimus suteikusiy skirtingy perkanciyjy organizacijy panasiy
pirkimy apjungimo galimybe. Pirkimy plang Pirkimy valdymo sistemoje tvirtina jgaliojima suteikusi
perkancioji organizacija.

42. Jgaliojima suteikusi perkancioji organizacija, sickdama inicijuoti pirkimo procediiras,
Taisykliy 11-13 punktuose nustatyta tvarka, Pirkimy valdymo sistemos priemonémis CPO LT
pateikia uzpildyta ir perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtintg Inicijavimo
pazyma. CPO LT pirkimo procediiras pradeda tik tuomet, jei yra pateikta visa, Inicijavimo paZymoje
reikalaujama informacija. Uz Inicijavimo pazymoje pateiktos informacijos teisinguma bei atitikimg
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity teisés akty reikalavimams atsako jgaliojimg suteikusi perkancioji
organizacija.

43. Tvertinusi Inicijavimo pazyma bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaciusi, kad pateikta
informacija neatitinka ViesSyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra kity esminiy
pateiktos informacijos netikslumy, CPO LT, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, grazina Inicijavimo
pazyma patikslinti jgaliojima suteikusiai perkanéiajai organizacijai, nurodydama kokie netikslumai
ar priestaravimai (toliau — pastabos) turi bati istaisyti. Esant poreikiui, CPO LT arba jgaliojima
suteikusi perkancioji organizacija organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

44. Tgaliojima suteikusi perkancioji organizacija ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo
pastaby gavimo, Pirkimy valdymo sistemoje patikslina Inicijavimo pazymga ir pakartotinai pateikia ja
CPOLT.

45. Inicijavimo pazyma (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai) CPO LT turi buti
pateikti ne véliau kaip pries:

45.1. 120 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atliekamas tarptautinis pirkimas;

45.2. 90 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas pirkimas, i$skyrus pirkimus, nurodytus
Taisykliy 44.3 ir 44.4 papunkciuose;

45.3. 40 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nuostatas turi bati atlickamas supaprastintas
mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos biidu;

45.4. 20 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo ir Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas
mazos vertés pirkimas neskelbiamos apklausos biidu.

46. Jeigu del nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkima, jgaliojima
suteikusi perkancioji organizacija apie tokio pirkimo vykdymg i§ anksto raStu informuoja CPO LT.
Tokiu atveju Inicijavimo pazZyma gali buti pateikiama ir praleidus Taisykliy 44 punkte nurodytus
terminus. Nenumatytas aplinkybes, dél kuriy atsirado poreikis pirkimg vykdyti ypa¢ skubiai,
1galiojima suteikusi perkancioji organizacija nurodo Inicijavimo pazymoje.
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47. CPO LT gali atsisakyti atlikti pirkima, jeigu Inicijavimo pazymoje pateikta informacija
neatitinka Viesyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy. Tokiu atveju, CPO LT Pirkimy
valdymo sistemoje grazina Inicijavimo pazyma jgaliojima suteikusiai perkanciajai organizacijai,
nurodydama tokio sprendimo motyvus.

48. Pirkimus pagal jgaliojima atlieka:

48.1. CPO LT vadovo sudaryta Komisija — tarptautinius ir supaprastintus pirkimus (i$skyrus
mazos vertés pirkimus, nurodytus Taisykliy 47.2 papunktyje);

48.2. Pirkimy organizatorius:

48.2.1. mazos vertes pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos budu;

48.2.2. nesudétingus, nedidelio rizikingumo mazos vertés pirkimus, atlickamus skelbiamos
apklausos budu, skyriaus vadovo sprendimu.

49. Jgaliojimg suteikusi perkancioji organizacija, kiekvienam pirkimui pagal jgaliojimg
atlikti, turi paskirti bei Inicijavimo pazymoje nurodyti atsakingg darbuotoja, Kuris gerai iSmano
pirkimo objekta ir kuris, prireikus, galéty dalyvauti pirkimo procediirose eksperto teisémis (toliau —
Atsakingas darbuotojas).

50. Atsakingas darbuotojas, pirkimo vykdymo metu, teikia ekspertine i§vada dél Komisijos
ar Pirkimy organizatoriaus suformuluoty klausimy, susijusiy su pirkimo procediiry vykdymu.

51. Jeigu pirkime pagal jgaliojimg pasitilymai yra vertinami pagal kainos ar sgnaudy ir
kokybés santykj ir pasirinktos vertinti pasifilymo techninés charakteristikos néra kiekybiskai
vertinamos, jgaliojimg suteikusi perkancioji organizacija turi pasitlyti ne maziau kaip 3 ekspertus,
kurie atliks ekspertinj techninio pasitilymo vertinima.

52. Komisijai ar Pirkimy organizatoriui atlikus pirkimo procediras, pirkimo salygos,
Komisijos protokolas, kuriuo buvo nustatytas nugalétojas, Apklausos pazyma (mazos vertés pirkimy,
atlickamy neskelbiamos apklausos buidu, atveju), nugalétojo pasitilymas, pirkimo sutarties projektas
ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo dokumentai, ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo nugalétojo nustatymo dienos perduodami jgaliojimg suteikusiai perkanciajai organizacijai.

53. Igaliojima suteikusi perkancioji organizacija, sudariusi pirkimo sutartj, ne véliau kaip per
3 darbo dienas nuo pirkimo sutarties sudarymo, pasirasytos pirkimo sutarties kopija pateikia CPO
LT. Siy sutaréiy pakeitimy kopijos taip pat pateikiamos CPO LT ne véliau kaip per 3 darbo dienas
nuo jy pasiraSymo dienos.

54. Igaliojimg suteikusiai perkanciajai organizacijai pageidaujant, CPO LT, VieSyjy pirkimy
jstatyme numatytais atvejais, pateikia atlikto pirkimo procediiry ataskaitas ir/ar skelbimus apie
sudarytas pirkimo ar preliminarigsias sutartis.

55. Pirkimy organizatorius, pagal jgaliojima atlikdamas mazos vertés pirkimus neskelbiamos
apklausos buidu, vadovaujasi Taisykliy 27-33, 35 ir 36 punktuose nustatyta tvarka.

VI. PRETENZIJU IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

56. Perkanciojoje organizacijoje gautas pretenzijas dél jos atlieckamy pirkimy (toliau —
pretenzija) nagrinéja ir sprendima dél gautos pretenzijos priima Perkanciojoje organizacijoje sudaryta
gauty pretenzijy nagrin¢jimo komisija (toliau — Pretenzijy nagrin¢jimo komisija). Pretenzijy
nagrin¢jimo komisija dirba pagal Sios komisijos darbo reglamenta.

57. Pretenzijy nagrinéjimo komisija Perkanciosios organizacijos vadovui teikia atsakymo
tiekéjui projekta dél iSnagrinétos pretenzijos. Perkanciosios organizacijos vadovo pasiraSyta
atsakymag tiekéjui pateikia (iSsiuncia) Komisija arba Pirkimy organizatorius. Komisija arba Pirkimy
organizatorius $io atsakymo pagrindu pagal poreikj raStu pranesa tiekéjui, suinteresuotiems
kandidatams ir suinteresuotiems dalyviams kitg reikalingg informacijg (informuoja apie anksciau
praneSty pirkimo procediiry pasikeitima, apie gautg pretenzijg ir priimtag sprendimg ir kt.).
Perkanciosios organizacijos vadovui nepritariant atsakymui dél iSnagrinétos pretenzijos, jis teikia
motyvuotus paaiSkinimus dél tokio nepritarimo. Pretenzija turi buti iSnagrinéta ir Perkanciosios
organizacijos vadovo pasiraSytas atsakymas tiekéjui turi biiti pateiktas Komisijai arba Pirkimy
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organizatoriui taip, kad bty uztikrintas savalaikis tiekéjo, suinteresuoty kandidaty ir suinteresuoty
dalyviy informavimas, laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo nuostaty.

58. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendziami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos ir reikalavimy.

VIil. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitilymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tickéjais dokumentai, Apklausos pazymos, Kiti su pirkimu
susije dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu
susij¢ dokumentai saugomi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Komisijos protokolai
pasiraSomi, registruojami ir saugojami Pirkimy valdymo sistemoje. Atsiradus nenumatytoms
aplinkybéms ar dél kity priezasc¢iy negalint Komisijos protokolo pasirasyti Sioje sistemoje, Komisijos
sprendimu jie gali biiti pasiraSsomi popieriniu budu. Tokiu atveju pasiraSyti protokolai ne véliau kaip
per 1 darbo dieng turi biiti uzregistruojami ir saugojami Pirkimy valdymo sistemoje.

60. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiskinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tik Komisijos pirmininkas ir nariai, Pirkimy organizatorius, ekspertai, VieSyjy
pirkimy tarnybos ir kity kontroliuojanciy institucijy atstovai, Perkanciosios organizacijos vadovas ir
jo igalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turinéios tokig teis¢ pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

61. Komisijos pirmininkas ir nariai, Pretenzijy nagrinéjimo komisijos pirmininkas ir nariai,
Pirkimy organizatorius, Pirkimy iniciatorius, ekspertas ir kiti asmenys, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, savo funkcijas pradeda vykdyti tik po to, kai
pasiraso Viesyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos
nesaliSkumo deklaracija (toliau — NesaliSkumo deklaracija) ir Taisykliy priede nustatytos formos
konfidencialumo pasizad¢jima (toliau — Konfidencialumo pasizad¢jimas). Perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas pasiraSytas ir pateiktas NeSaliskumo deklaracijas ir
Konfidencialumo pasizadéjimus registruoja tam skirtame registre. Uz Siame Taisykliy punkte
nurodyty dokumenty pasiraSyma ir pateikimg laiku yra atsakingi juos pasiraSantys asmenys.

62. Perkancioji organizacija, Komisija, jos pirmininkas ir nariai ar ekspertai ir Kiti asmenys
negali tretiesiems asmenims atskleisti iS tiekéjy gautos informacijos, kurig jie nurodé kaip
konfidencialig. Konfidencialia nelaikoma tokia informacija, kuri yra vie$a pagal vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.




Viesosios jstaigos CPO LT vykdomy
vieSyjy pirkimy tvarkos taisykliy
priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo formos pavyzdys)

Viesoji jstaiga CPO LT

(asmens vardas ir pavardeé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Bidamas  VieSosios jstaigos CPO LT (toliau — perkanCioji  organizacija)

/jrasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: vieSojo pirkimo komisijos pirmininkas, viesojo
pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, Pirkimy organizatorius, pretenzijy komisijos
nagrinéjimo narys, Kita (jrasyti)/

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymuy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su vieSuoju
pirkimu (toliau — pirkimas) susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

/irasyti vieSajame pirkime atliekamas pareigas: vieSojo pirkimo komisijos pirmininkas, vieSojo
pirkimo komisijos narys, ekspertas, stebétojas, Pirkimy organizatorius, pretenzijy komisijos
nagrinéjimo narys, Kita (jrasyti)/

1.2. man patikétus pirkimo ir su juo susijusius dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji
asmenys neturéty galimybés su jais susipaZzinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik teisés
akty nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos ViesSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja teisés aktams, visuomenés interesams,
pazeidzia teisétus pirkime dalyvaujanciy tiekéjy ir/ar perkanciosios organizacijos interesus arba turi
neigiama poveikj tiekéjy konkurencijai.

4. Esu ispétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atsakyti teisés akty nustatyta tvarka,
atlyginti perkanciajai organizacijai ir/ar tickéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardé)




