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ASMENS DUOMENY TVARKYMO VIESOJOJE |STAIGOJE CPO LT TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo vieSojoje jstaigoje CPO LT tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, asmens duomeny tvarkymo tikslus,
duomeny subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarkg, duomeny apsaugos technines ir organizacines
priemones.

2. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 94/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir kitais teisés aktais.

3. Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Reglamente ir
Lietuvos Respublikos teisés aktuose, reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMO TIKSLAI

4. Asmens duomenys vieSojoje jstaigoje CPO LT (toliau — CPO LT) tvarkomi Siais tikslais:

4.1. centrinés perkanciosios organizacijos funkcijy pagal teisés aktais suteikta kompetencija
vykdymo (vieSyjy pirkimy procedlry vykdymas, informaciniy sistemy administravimas,
konferencijy ir kity renginiy organizavimas) tikslu.

4.2. vidaus administravimo (personalo valdymas, jstaigos administravimas, turimy
materialiniy ir finansiniy istekliy valdymas, paslaugy teikimas).

111 SKYRIUS
ASMENS DUOMENY TVARKYMAS

5. Asmens duomenys CPO LT renkami juos gaunant tiesiogiai i§ duomeny subjekto ar
turinCiy teise juos teikti subjekty teiséto intereso, teisinés prievolés, sutikimo, vieSojo intereso
uzduoties ir valdzios jgaliojimy ar sutarties vykdymo pagrindu.

6. CPO LT, kaip duomeny valdytojas:

6.1. uztikrina duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdo teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkymg, nustatytas asmens duomeny valdytojo
pareigas;

6.2. paskiria duomeny apsaugos pareigiing, atsakingg uz asmens duomeny tvarkyma CPO
LT;



6.3. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareiglnas buty jgaliotas atsakyti j duomeny
subjekty prasymus ir skundus, tinkamai ir laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga
susijusiy klausimy nagrinéjima;

6.4. uztikrina batinus isteklius, kurie reikalingi duomeny apsaugos pareiglnui vykdant jam
pavestas uzduotis;

6.5. suteikia galimybe duomeny apsaugos pareiglnui islaikyti savo ekspertines Zinias
asmens duomeny apsaugos srityje;

6.6. uztikrina, kad duomeny apsaugos pareigiinas negauty jokiy nurodymy dél jam pavesty
asmens duomeny tvarkymo uzduodiy vykdymo, ir neskiria uzduociy ir pareigy, galiniy sukelti
interesy konfliktg;

6.7. tvirtina asmens duomeny apsaugg ir tvarkyma reglamentuojancius vidaus teisés aktus;

6.8. uztikrina darbuotojy mokymg ir kvalifikacijos tobulinimg asmens duomeny teisinés
apsaugos srityje;

6.9. uztikrina, kad asmens duomenis CPO LT tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai batina
vykdomoms darbinéms funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kuri bdtina numatytiems tikslams
pasiekti;

6.10. reglamentuoja ir jgyvendina CPO LT technines asmens duomeny apsaugos priemones.

7. Tvarkydama asmens duomenis CPO LT:

7.1. uztikrina, kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis norminiy bei vidiniy CPO LT
teisés akty, reglamentuojanciy asmens duomeny apsauga;

7.2. uztikrina, kad asmens duomenys bty tvarkomi apibréztais ir teisétais tikslais;

7.3. uztikrina, kad tvarkomi asmens duomenys bty tikslUs ir nuolat atnaujinami;

7.4. uztikrina elektroniniy ir (ar) popieriniy dokumenty su asmens duomenimis sunaikinima,
pasibaigus nustatytiems asmens duomeny saugojimo terminams.

8. CPO LT valdomus asmens duomenis gali tvarkyti tik CPO LT direktoriaus jgalioti
asmenys.

9. Asmuo, tvarkantis asmens duomenis, privalo:

9.1. susipazinti su Siuo Aprasu CPO LT dokumenty valdymo sistemoje arba kitu susipazinimo
jrodomumag uztikrinanciu bidu, pasirasyti jsipareigojimg saugoti asmens duomenis;

9.2. laikytis konfidencialumo reikalavimy ir neatskleisti tretiesiems asmenims bet kokios su
asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria jis susipaZzino vykdydamas savo funkcijas,
nebent tokia informacija bity viesa pagal galiojanéiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas (Si
pareiga galioja ir pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams).

9.3. nedelsiant pranesti apie bet kokius asmens duomeny saugos pazeidimus CPO LT
duomeny apsaugos pareiginui ir struktdrinio padalinio vadovui;

9.4. nedelsiant pranesti apie elektroninés informacijos saugos incidentus CPO LT duomeny
apsaugos pareiginui ir CPO LT informaciniy sistemy administratoriui;

9.5. vengti pertekliniy dokumenty su asmens duomenimis kopijy darymo, nelaikyti Siy
dokumenty visiems prieinamoje matomoje vietoje, tinkamai juos saugoti;

9.6. pranesti CPO LT direktoriui ir duomeny apsaugos pareiglnui nustacius, kad
organizacinés ir techninés priemonés, skirtos asmens duomeny apsaugai, yra nepatikimos.

10. Asmens duomenys saugomi tam skirtose patalpose, vietinio tinklo srityse, kompiuteriy
standZiuosiuose diskuose.



11. CPO LT uztikrina apsaugg nuo neteisétos fizinés prieigos prie asmens duomeny.

12. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie yra sunaikinami, iSskyrus tuos, kurie
jstatymy nustatytais atvejais turi biti perduoti tolimesniam saugojimui teisés akty nustatyta tvarka.

13. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka CPO LT gali teikti jos tvarkomus asmens
duomenis tretiesiems asmenims.

IV SKYRIUS
DUOMENY APSAUGOS PAREIGUNAS

14. Uz CPO LT vykdoma duomeny tvarkymo veiklg savo kompetencijos ribose atsakingas
duomeny apsaugos pareiglnas.

15. Duomeny apsaugos pareigunas:

15.1. kontroliuoja, kaip darbuotojai ir kiti CPO LT valdomy asmens duomeny tvarkytojai
vykdo Siame Aprase nustatytas asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

15.2. CPO LT vadovybei teikia siGlymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny
tvarkymo priemoniy nustatymo, prizitri, kaip Sios priemonés jgyvendinamos ir naudojamos;

15.3. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo
paZzeidimus;

15.4. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny apsaugg, nuostatomis;

15.5. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;

15.6. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
klausimais;

15.7. jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti
prarastus asmens duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padarytg Zalg;

15.8. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg pranesa duomeny
subjektui ir Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

15.9. raStu informuoja Valstybine duomeny apsaugos inspekcijg, jeigu nustato, kad asmens
duomenys tvarkomi paZeidZiant teisés akty, reglamentuojancéiy asmens duomeny apsauga,
nuostatas, ar atsisakant vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti Siuos paZzeidimus.

15.10. atsako uZ duomeny tvarkymo veiklos jrasy parengima;

15.11. vykdo kitas teisés aktuose priskirtas uzduotis ir pareigas.

V SKYRIUS
DUOMENUY SUBJEKTO TEISES IR JU JGYVENDINIMAS

16. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi CPO LT veikloje, turi Sias teises:

16.1. Zinoti (bGti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);

16.2. susipazinti su CPO LT tvarkomais savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé
susipazinti);

16.3. reikalauti istaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
CPO LT tvarkomus neiSsamius savo asmens duomenis (teisé iStaisyti).



16.4. reikalauti savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo
veiksmus (teisé bati pamirstam).

16.5. reikalauti, kad asmens duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkymg
(teisé apriboti).

16.6. reikalauti duomenis perkelti (teisé j duomeny perkeliamuma).

17. CPO LT gali nesudaryti duomeny subjektams salygy jgyvendinti Siy teisiy, kai jstatymy
numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy, tarnybinés ar profesinés etikos pazZeidimy
prevencijg, tyrimg ir nustatymg, taip pat duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

18. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekty asmeniniy duomeny tvarkymu ir
duomeny subjekty teisémis, duomeny subjektai turi teise kreiptis tiesiogiai j CPO LT duomeny
apsaugos pareigung.

19. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti savo teises, teikia CPO LT duomeny
apsaugos pareiglnui adresuoty laisvos formos rasytinj praSyma ar skundg asmens duomeny
tvarkymo klausimais.

20. Prasymas ar skundas turi bati jskaitomas, pasirasSytas, jame turi bdti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas ir kiti kontaktiniai duomenys pageidaujamos formos
rySiui palaikyti, informacija apie tai, kokig i§ duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi
pageidaujama jgyvendinti ar skundo dalykas.

21. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik suteikus CPO LT galimybe patikrinti jo
tapatybe.

22. Siysdamas prasyma ar skundg registruotu pastu duomeny subjektas kartu turi pateikti
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopijg, patvirtintg notarine, jai prilyginama arba
supaprastinta tvarka, kaip numatyta Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse ir kituose teisés
aktuose.

23. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per notariskai jgaliotg atstova.

24, Duomeny subjekto prasymas ar skundas, kuris pateiktas nesilaikant Siame Aprase
nustatyty reikalavimy, nenagrinéjamas, iSskyrus atvejus, kai duomeny apsaugos pareigiinas
nusprendzia kitaip. Apie atsisakymo nagrinéti praSymg ar skundg motyvus duomeny apsaugos
pareiglnas rastu informuoja prasymga ar skundg pateikusj asmen,;.

25. Atsakymg duomeny subjektui pasiraSo duomeny apsaugos pareiginas arba kitas CPO LT
direktoriaus jgaliotas asmuo.

26. Duomeny subjektas turi teise susipaZinti, i$ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys
surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti bent per
pastaruosius vienerius metus.

27. Jeigu duomeny subjektas, susipaZzines su pateiktais CPO LT tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamis ar netikslds, kreipiasi j
CPO LT dél jy iStaisymo, duomeny apsaugos pareiglinas sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojimg, ir ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas, patikrines asmens
duomenis, imasi priemoniy, kad baty iStaisyti neteisingi, neiSsamds, netikslis asmens duomenys, ir
pateikia asmeniui atsakymg informuodamas apie atliktus veiksmus.

28. Jeigu duomeny subjektas, susipaZines su pateiktais CPO LT tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai arba nesaZiningai, ir
kreipiasi j CPO LT, duomeny apsaugos pareiglinas ne véliau kaip per 5 (penkias) darbo dienas
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patikrina asmens duomeny tvarkymo tiksluma, teisétumg, sgzininguma ir imasi priemoniy, kad
nedelsiant bdty sunaikinti neteisétai ir nesgziningai sukaupti asmens duomenys ar sustabdyti tokiy
asmens duomeny tvarkymo veiksmai, iSskyrus saugojima, ir informuoja duomeny subjektg apie
atliktus veiksmus.

29. Jeigu duomeny subjektas, susipaZzines su pateiktais CPO LT tvarkomais savo asmens
duomenimis, nustato, kad tolesnis jo asmens duomeny tvarkymas yra netikslingas, ir atSaukia savo
anksciau duotg sutikimg tvarkyti duomenis bei kreipiasi j CPO LT su prasymu jj pamirsti, duomeny
apsaugos pareiglinas imasi priemoniy, kad baty sunaikinti sutikimo pagrindu tvarkomi asmens
duomenys, iSskyrus saugojimg, ir informuoja duomeny subjektg apie atliktus veiksmus arba
pranesa jam, kodél duomenys negali biti sunaikinti.

30. CPO LT, duomeny subjekto prasymu sustabdZiusi jo asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, asmens duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugo tol, kol jie bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui).

31. Duomeny subjektas turi teise pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai
deél CPO LT veiksmy (neveikimo).

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Apraso sudedamoji dalis yra Sie priedai:

32.1. sipareigojimo saugoti asmens duomenis forma (1 priedas);

32.2. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy formos (2 priedas);

32.3. Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procedira (3 priedas);

32.4. CPO LT duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasas (4 priedas);

32.5. CPO LT uZsakovy duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasas (5 priedas);

32.6. CPO LT tiekéjy duomeny tvarkytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasas (6 priedas);

32.7. CPO LT asmens duomeny tvarkymo sutarties forma pagalbiniams duomeny
tvarkytojams (7 priedas);

32.8. Asmens duomeny apsaugos atmintiné CPO LT darbuotojams (8 priedas);

32.9. CPO LT informacinés sistemos asmens duomeny tvarkymo sglygos uZzsakovams (9
priedas);

32.10.CPO LT informacinés sistemos asmens duomeny tvarkymo salygos tiekéjams (10
priedas).

33. Informavima apie Apraso atnaujinimus inicijuoja duomeny apsaugos pareigiinas.

34. CPO LT darbuotojai su Siuo Aprasu bei jo pakeitimais supazindinami CPO LT dokumenty
valdymo sistemoje arba kitu susipaZzinimo jrodomumg uztikrinanciu badu.

35. Asmenys, pazZeide Sio Apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




